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Pfiloha 2 - Ptiklady zprav o sestaveni finan¢nich informaci

Mezinarodni standard pro souvisejici sluzby ISRS 4410 ,,Zakazky sestavni ucetni
zavérky”, je tieba posuzovat v kontextu ,,Pfedmluvy k Mezinarodnim standardiim pro
kontrolu kvality, audit, ovéfovani a souvisejici sluzby“, ktera stanovi rozsah a
pouziti standardti ISRS.
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Uvod

1. Utelem tohoto mezinarodniho standardu pro souvisejici sluzby je stanovit
normy a podat voditka ve spojitosti s odbornymi povinnostmi G&etniho' pfi
realizaci zakazky spocivajici v sestaveni finan¢nich informaci a s formou a
obsahem zpravy, kterou ucetni vydava v souvislosti s takovym sestavenim.

2. Tento standard ISRS se zaméfuje na sestaveni financnich informaci. V co
nejvétsi mozné mife ma vSak byt uplatilovan ve vztahu k zakazkam
spocivajicim v sestaveni nefinan¢nich informaci za ptedpokladu, Ze ucetni ma
odpovidajici znalosti pfislusného pifedmétu zakazky. Zakazky, které maji
klientovi poskytnout omezenou pomoc pii piipravé ucetni zavérky (napf.
s vybérem vhodného ucetniho postupu), nepiedstavuji zakazku spocivajici
v sestaveni financ¢nich informaci. Tento standard je tfeba Cist ve spojitosti
s ISA 120 ,,Ramec mezinarodnich auditorskych standarda®.

Cil sestaveni finan¢nich informaci

3. Cilem sestaveni finan¢nich informaci je, aby wucetni vyuzil p¥i
shromazd’ovani, tiidéni a sumarizaci finan¢nich informaci ucetni znalosti
a zkuSenosti, na rozdil od znalosti a zkuSenosti auditorskych. Tento
postup obvykle zahrnuje zredukovani podrobnych daji do srozumitelné a
snadno upravovatelné podoby bez nutnosti testovat tvrzeni spojend s témito
informacemi. Pouzivané postupy nejsou ureny k vyjadieni zadné jistoty ve
spojitosti s financnimi informacemi, a ani toto vyjadfeni ucetnimu
neumoziuji. Uzivatelé sestavenych financnich informaci vSak piesto mohou
tézit zvysledki prace tcetniho, nebot’ =zakdzka byla provedena
osobou odborné zpusobilou a s vynalozenim nalezité péce.

4. Sestaveni finanénich informaci obycejné zahrnuje ptipravu tcéetni zavérky
(ktera muze, ale nemusi, byt iplnym souborem financnich vykazi), ale mize
zahrnovat také shromazd'ovani, tfidéni a sumarizaci dalSich finan¢nich
informaci.

Obecné zasady sestaveni finan¢nich informaci

5. U&etni ma povinnost dodrZovat ,,Eticky kodex odbornych iicetnich®, ktery
vydal vybor IFAC. Etické zisady ve vztahu k profesnim povinnostem
ucetniho u tohoto typu zakazek jsou nasledujici:

(a) bezthonnost,

(b) objektivnost,

(c) odborna zpisobilost a nalezita odborna péce,

(d) zachovani divérného charakteru ziskanych informaci,
(e) profesionalni jednani,

(f) odborné standardy.

! Pro ticely tohoto standardu a v zajmu rozliSeni mezi auditem a sestavenim finanénich informaci se
v celém standardu pouziva termin ,,0¢etni (nikoli ,,auditor*), kterym se rozumi ucetni ve vefejné praxi.
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V piipadé sestaveni finanénich informaci neni vyZadovana nezavislost
ucetniho.Nejedna-li se o nezavislého Gcetniho, musi byt ovSem tato skutecnost
uvedena ve zprave ucetniho.

6. Za vSech okolnosti plati, Ze je-li jméno ucetniho spojeno s finanénimi
informacemi sestavenymi timto uicetnim, mél by ucetni vydat zpravu.

Stanoveni podminek zakazky

7. Uketni zajisti, aby mezi klientem a ufetnim byly piesné vyjasnény
podminky zakazky. Mezi zaleZitosti, ke kterym musi byt pfihlédnuto, patii:

e povaha zakdzky vcetn¢ skutecnosti, Ze nebude provadén ani audit, ani
provérka, a ze tudiz nebude vyjadiena zadna jistota,

e skuteCnost, ze neni mozné ocekavat, ze by zakédzka odhalila chyby,
protipravni ukony ani jiné mimotadné skutecnosti, napt. pfipadné podvody
¢i zpronevery,
povaha informaci, které maji byt poskytnuty klientem,

e skuteCnost, Zze vedeni odpovida za pfesnost a Uplnost informaci prfedanych
ucetnimu, aby tak mohla byt zajiSténa piesnost a Uplnost sestavenych
finan¢nich informaci,

e Ucetni vychodiska pro sestaveni finan¢nich informaci a skute¢nost, Ze tato
vychodiska a veskera znama odchyleni od nich budou zvetejnéna,
zamyslené vyuziti a zpiistupnéni sestavenych informaci,

o forma zpravy, ktera ma byt vydana ve spojitosti se sestavenymi finanénimi
informacemi, v pfipadech, kdy je stémito informacemi spojeno jméno
ucetniho.

8. Pii planovani sestaveni bude ku pomoci smluvni dopis. Je v zajmu ucetniho i
jednotky, aby ucetni pfedlozil tento smluvni dopis, ktery dokumentuje
ucetni zakazku pfijima, a pomaha predejit nedorozuménim, ktera mohou
vzniknout ve vztahu k cilim a rozsahu zakdzky, k rozsahu povinnosti
ucetniho vuci klientovi a k formé zprav, které maji byt vydany. Priklad
smluvniho dopisu, ktery je mozno pouzit v pfipadé sestaveni financnich
informaci, je uveden v pfiloze 1 tohoto standardu.

Planovani

9. Ugetni praci naplanuje tak, aby zakazka byla provedena efektivng.
Dokumentace

10. Uketni zdokumentuje zaleZitosti, které jsou dileZité p¥i poskytovani

diikazii o tom, Ze zakazka byla provedena v souladu s timto standardem
a s podminkami zakazky.

862 ISRS 4410



Postupy

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Uketni musi ziskat obecnou znalost podnikani a provoznich &innosti
jednotky a obeznamit se s ucetnimi zdsadami a postupy pouZivanymi
v odvétvi, v némz jednotka pusobi, a s formou a obsahem finan¢nich
informaci odpovidajicimi danym okolnostem.

K sestaveni finanénich informaci potiebuje wcetni vSeobecny piehled o
povaze obchodnich transakci jednotky, o forme jejich ucetnich zaznami a o
tgetnich vychodiscich pro prezentaci Gdetni zavérky. Ugetni obvykle
odvozuje ptehled o téchto zalezitostech ze svych zkusSenosti s jednotkou nebo
jej ziskava dotazovanim pracovnikl jednotky.

Kromé skute¢nosti uvedenych v tomto standardu nemusi obvykle ucetni:

(a) pfistupovat k dotazovani vedeni pii vyhodnocovani spolehlivosti a
uplnosti poskytnutych informaci,

(b) hodnotit vnitini kontroly,

(¢) ovéiovat zadné skute¢nosti,

(d) ovérovat zadna vysvétleni.

Pokud ucdetni zjisti, Ze informace poskytnuté vedenim jsou nespravné,
neuplné ¢i jinak nedostateéné, zvazi provedeni vySe popsanych postupi a
pozada vedeni o piedloZeni dalSich informaci. Pokud vedeni odmitne
dodatecné informace poskytnout, ucetni musi ukondit svou praci na
zakazce a informovat jednotku o diivodech ukonceni prace.

Udetni musi procist sestavené informace a zvazit, zda je jejich forma
spravna a zda se vtéchto informacich nevyskytuji vyznamné
nespravnosti. V této spojitosti patii mezi nespravnosti:

e chyby v uplatnéni stanoveného ramce pro finan¢ni vykaznictvi,
nezvefejnéni ramce pro financni vykaznictvi ani zZadného znamého
odchyleni od n¢j,

e nezvefejnéni ostatnich vyznamnych skutenosti, s nimiz se ucetni
obeznamil.

Stanoveny ramec finan¢niho vykaznictvi a veskera znama odchyleni od
néj by mély byt zverejnény v ramci finan¢nich informaci i pi‘esto, Ze jejich
dopad nemusi byt vy¢islen.

Pokud si ucetni povS§imne vyznamné nespravnosti, mél by se pokusit
dohodnout se s jednotkou na odpovidajicich upravach. Jestlize tyto
upravy nejsou provedeny a financni informace jsou povaZovany za
zavadé&jici, musi ucetni ukoncit svou praci na zakazce.
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Odpovédnost vedeni

17. Uketni ziska od vedeni potvrzeni o tom, Ze si je védomo své odpovédnosti
za naleZitou prezentaci finan¢nich informaci a Ze finan¢ni informace
schvililo. Toto potvrzeni by mohlo byt tvofeno prohlasenimi vedeni, ktera by
se vztahovala na pfesnost a Gplnost souvisejicich tcetnich dat a na uplnost
vsech vyznamnych a relevantnich informaci poskytnutych ticetnimu.

Zpravy o sestaveni finan¢nich informaci
18. Zprava o sestaveni finan¢nich informaci obsahuje’:

(a) nazev,
(b) urceni adresata,

(c) prohlaseni, Ze zakazka byla provedena v souladu s mezinarodnim
standardem pro souvisejici sluZzby vztahujicim se na sestaveni
finan¢nich informaci, pfipadné v souladu s prisluSnymi narodnimi
standardy a narodni praxi,

(d) v prislusném pripadé prohlaseni, Ze auditor neni ve vztahu k dané
ucetni jednotce nezavisly,

(e) vymezeni finan¢nich informaci s uvedenim skute¢nosti, Ze tyto
informace vychazeji z idaji poskytnutych vedenim,

(f) prohlaseni, Ze za finan¢ni informace sestavené ucetnim odpovida
vedeni,

(g) prohlaseni, Ze sestaveni finan¢nich informaci nepfedstavuje audit
ani provérku, a Ze ve vztahu k finan¢nim informacim nebude tedy
vyjadiena Zadna jistota,

(h) v piipadé, Ze je to povaZovano za nutné, odstavec upozoriujici na
zvefejnéni vyznamnych odchyleni od stanoveného ramce
finan¢niho vykaznictvi,

(i) datum zpravy,
(j) adresu ucetniho,
(k) podpis ucetniho.

V piiloze 2 ktomuto standardu jsou uvedeny pfiklady zprav o sestaveni
finan¢nich informaci.

19. Finanéni informace sestavené ucetnim by mély na kazdé strané nebo na
uvodni strané celého souboru finanénich informaci obsahovat poznamku
»Neauditovano“, ,,Sestaveno bez provedeni auditu ¢i provérky“ nebo
,»Viz téZ zprava o sestaveni finan¢nich informaci®.

% Bylo by také vhodné, aby tcetni uvedl ve zpravé konkrétni ucel, pro ktery byly informace sestaveny,
nebo osobu, pro niz byly pfipraveny. Ucetni by mohl misto téchto idaji, nebo kromé nich, uvést ve
zpraveé ur¢ity druh upozornéni, Ze zprava nesmi byt pouzita k jinym uceltim.

864 ISRS 4410



Piiloha 1
Piiklad smluvniho dopisu pro ucely sestaveni ucetni zavérky

Nasledujici dopis miize byt pouzit jako voditko spolu se zalezitostmi, k nimz ma byt
pfi plnéni zakazky piihlédnuto, popsanymi v odstavci 7 tohoto standardu a musi byt
upraven podle konkrétnich pozadavki a podminek. Tento piiklad se vztahuje
k sestaveni ucetni zavérky.

(Datum)
Predstavenstvu nebo jinym odpovédnym piedstaviteltim uzsiho vedeni jednotky:

Timto dopisem potvrzujeme, ze jsme srozuméni s podminkami zakazky a s povahou a
omezenimi sluzeb, které mame realizovat.

Pozadali jste nés o provedeni nasledujicich sluzeb:

na zékladé informaci, které ptedlozite, sestavime v souladu s mezindrodnim
standardem pro souvisejici sluzby(ptipadné uved’te pfislusné narodni standardy ¢i
narodni praxi) vztahujicim se na sestaveni finan¢nich informaci rozvahu spole¢nosti
ABC k 31. prosinci XXXX a souvisejici vykaz zisku a ztraty a vykaz penéznich tokl
za rok XXXX na hotovostni bazi. V souvislosti s touto ucetni zavérkou nebudeme
provadét audit ani provérku, a tudiz ani ve vztahu k této zavérce nevyjadiime zadnou
jistotu. NaSe zprdva o ucetni zavérce spolecnosti ABC bude, dle soucasnych
ocekavani, znit nasledovné:

(viz ptiloha 2 tohoto standardu)

Vedeni odpovida za pfesnost a uplnost informaci, které nam poskytne, a ve vztahu
k uzivatelim i za finan¢ni informace, které sestavime. Tato odpovédnost zahrnuje
vedeni nalezitych Gcetnich zdznamu a pouzivani spravnych vnitinich kontrol i vybér a
uplatilovani odpovidajicich cetnich pravidel a postupti. Neni mozné ocekavat, ze
naSe prace odhali existenci podvodi ¢i chyb nebo nezdkonnych tkonl. O vSech
takovychto zalezitostech, kterych si pov§imneme, vas vSak budeme informovat.

Informace budou sestaveny v souladu se (stanovenym ramcem pro finanéni
vykaznictvi). Veskerd znama odchyleni od tohoto ramce budou uvedena v ramci
ucetni zavérky a bude-li to povazovano za nezbytné, budou zminéna v nasi zpravé o
sestaveni finan¢nich informaci.

Je nam znamo, ze informace, které jsme sestavili, budou pouzity k (upfesnit tcel) a
pokud by doslo k vyznamné zméné zamyslené¢ho Gcelu, budete nas o tom informovat.

Té&Sime se na spolupraci s vasimi zaméstnanci a véfime, ze nam zpfistupni veskeré
zaznamy, veSkerou dokumentaci a dal$i informace, které budeme pozadovat

v souvislosti se svou praci.

Cena za nase sluzby bude fakturovana podle postupu praci na zakladé poctu hodin
vynaloZzenych naSimi pracovniky, jimz bude svéfena prace na dané zakazce, pfi
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realizaci zakazky, plus bézné vydaje. Konkrétni hodinové sazby se lisi podle stupné
odpovédnosti a podle pozadované praxe a odbornosti nasich pracovniki.

Pokud nebude tento dopis vypovézen, upraven nebo nahrazen jinym ujednanim,
zUstava v platnosti i pro dalsi roky.

Ptilozenou kopii tohoto dopisu laskavé podepiSte a zaslete ji zpét na naSi adresu.

Podepsany dopis bude slouzit jako doklad, ze jeho obsah odpovidda Vasemu
pochopeni ujednani tykajicich se sestaveni finan¢nich informaci.

XYZ & Co

Pfijato a schvaleno za spolec¢nost ABC:

(podpis)

Jméno a titul
Datum
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Priloha 2
Piiklady zprav o sestaveni finan¢nich informaci

Piiklad zpravy o zakazce spoc€ivajici v sestaveni ucetni zavérky

ZPRAVA O SESTAVEN{ UCETN{ ZAVERKY URCENA ..................

Na zékladé informaci, které nam poskytlo vedeni, jsme v souladu s mezindrodnim
standardem pro souvisejici sluzby (pfipadné uved'te pfislusné narodni standardy c¢i
narodni praxi) vztahujicim se na sestaveni finan¢nich informaci sestavili rozvahu
spolecnosti ABC k 31. prosinci XXXX a souvisejici vykaz zisku a ztraty a vykaz
penéznich tokl za rok XXXX. Za tyto finan¢ni vykazy odpovida vedeni spolecnosti.
V souvislosti s témito finan¢nimi vykazy jsme neprovedli audit ani provérku, a tudiz
ani ve vztahu k tdmto vykaziim nevyjadiujeme Zadnou jistotu.®

Datum Utetni

Adresa

? Viz poznamka 2.
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Piiklad zpravy o zakazce spoclivajici v sestaveni ucetni zavérky s doplnénym
odstavcem, ktery upozoriuje na odchyleni od stanoveného ramce pro finanéni
vykaznictvi

ZPRAVA O SESTAVENI UCETN{ ZAVERKY URCENA ..................

Na zékladé informaci, které nam poskytlo vedeni, jsme v souladu s mezinarodnim
standardem pro souvisejici sluzby (pfipadné uved’te pfislusné narodni standardy ¢i
narodni praxi) vztahujicim se na sestaveni financnich informaci sestavili rozvahu
spole¢nosti ABC k 31. prosinci XXXX a souvisejici vykaz zisku a ztraty a vykaz
penéznich tokd za rok XXXX. Za tyto finanéni vykazy odpovida vedeni spolecnosti.
V souvislosti s témito financnimi vykazy jsme neprovedli audit ani provérku, a tudiz
ani ve vztahu k témto vykaziim nevyjadiujeme zadnou jistotu.

Upozoriiujeme na bod X prilohy k ucetni zavérce, nebot vedeni se rozhodlo
nezahrnout prondjem budov a zafizeni do dlouhodobého majetku. Tim doslo
k odchyleni od stanoveného ramce pro finan¢ni vykaznictvi.

Datum Utetni

Adresa

»Tento mezinarodni standard pro souvisejici sluzby ISRS 4410 ,,Zakazky sestaveni
ucetni zaverky* zvefejnény Radou pro auditorské a ujistovaci standardy (IAASB)
Mezinarodni federace ucetnich (IFAC) v anglickém jazyce a publikovany v piirucce
Handbook of International Auditing, Assurance, and Ethics Pronouncement 2005
Edition, byl prelozen do &eského jazyka Komorou auditorti Ceské republiky v &ervnu
2005 a je reprodukovan se souhlasem organizace IFAC v ¢ervenci 2005. S postupem
prekladu mezinarodnich auditorskych a ujistovacich standardi byla organizace IFAC
seznamena a preklad byl proveden vsouladu s ,,Oznamenim zasad prekladu
standardt a navodd vydanych organizaci IFAC.* Schvaleny text v§ech mezinarodnich
auditorskych a ujistovacich standardd je ten, ktery organizace IFAC publikovala
v anglickém jazyce.*

Copyright © Mezinarodni federace Gcetnich, leden 2005.
Vsechna prava vyhrazena. Pouziti s povolenim.

* Viz poznamka 2.
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